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Nombre Secretaria Hacienda

GESTION DE LAS FINANZAS PUBLICAS
RECAUD y PAGOS
ACTA DE REUNION

ORDEN DEL DIiA
1. Socializacién de todo el Sistema de Gestién de Calidad del Subproceso Recaudo y Pagos.

DESARROLLO

La Profesional Universitaria Dra Clemencia Ramirez inicia la reunion ratificando que el proximo 18 de
junio se llevara a cabo Auditorfa de Calidad para [0 cual hace un repaso desde la plataforma del
Sisterna de Gestion, haciéndole especial énfasis al Tesorero Dr Andrés Gomez Calderon gue como
lider del proceso debe responder por los temas generales del Subproceso.

Los temas socializados por parte de la Dra Clemencia fueron los siguientes:

v Misidn

v Vision

¥ Objetivos

v Valores de! Servidor Publico

v Politica del Sisterna integrado de Gestién y Control.
v PROCEDIMIENTOS:

P- Apertura de Cuentas

P- Cancelacion Cuentas Bancarias

P- Causacion y Pago Seguridad Social y Parafiscales

P- Colocacion de Recursos en Inversiones Temporales

P- Elaboracién, Ejecucion y Seguimiento al PAC

P- Pago Final

P- Pago intereses Mora por Servicios Publicos

P- Pagos Extrapresupuestales

P- Recaudo

P- Recaudo Sobretasa a la Gasolina y at ACPM

P- Recaudo y pago Estampillas y Contribucion a la Seguridad
P- Pracedimiente de Embargo Funcionarios y Contratistas

v INSTRUCTIVOS:
I- Administracion inventario Estampillas
I- Causacion y Pago Obligaciones Fiscales
I- Conciliacion de Saldos de las Cuentas Bancarias del Departamento
I- Cruce de Informacicn Pagos Electronicos
|- Elaboracion Estados de Tesoreria
I- Instructive Cierre Vigencia Fiscal
I- Pago de Aportes a Seguridad Social y Parafiscales
I- Radicacion de cuentas del Sistema General de Regalias
[- Registro de Ingresos
I- Requisitos para Practicar Retencién en la Fuente a Trabajadores Independientes
I- Tramite de Cuentas

r
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¥ FORMATOS;

F- Para PQR's

F- Acta Entrega Estampiila Banco Occidente

F- Acta Entrega Estampillas

F- Arqueo Estampillas

F- Autorizacidon Descuento Contratisias RISARALDA SIN HAMBRE
F- Autorizacion Descuento Libranzas Contratistas

k- Devolucion de Solicitud de Pago

F- Informe de Cuentas Bancarias

F- Registro Cuenta Bancaria Contratista

F- Relacién Recaudo de Estampillas

F- Solicitud Movimiento Tesoral

F- Solicitud de Cancelacion Cuenta Bancaria

F- Solicitud de Modificaciones al Plan Anual de Caja PAC

v POLITICAS DE OPERACION;
Politicas de Operacién
v MANUALES:
M-Inversion de Excedentes de Liguidez
v OTROS DOCUMENTOS:

O- Caracterizacién

O- Encuesta Satisfaccion Cliente - Procedimiento Pagos
O- Matriz de Partes Interesadas

O- Plan Operativo Oficina de Cobro Coactivo

Finalmente se concluye la necesidad de gue cada funcionario (de planta o contratista) revise
directamente en el Sistema de Gestidn de acuerdo a la labor que desempefia el o los
procedimientos, formatos, instructivos y otros documentos que considere necesario formalizar para
desemperiar sus funciones o cumplir sus alcances.

COMPROMISOS / RESPONSABLE / FECHAS PREVISTAS

1. El Instructivo Registro de Ingresos se encuenira en procesa de revision, el cual fue ajustado
por parte de la funcionaria Danna Arias, de acuerdo a las necesidades del subproceso. Una
vez validado se soficitara a Calidad el cargue del documento en el formato vigente y con la
nueva version,

2. Se debe proyectar el Instructivo de Conciliacion de Ingresos, tarea que debe ejecutar Danna
Arias y el coniratista Sebastidn Rubio, se propone como fecha méxima de entrega del
dogumento el 30 de julio de 2026.

Ea

\\ . n
ANDRES GO“EZ CALDERON CL NCIA RAMIREZ SANCHEZ
Tesorero General Profgsional Especjalizado

Elaborado por: Luz Adriana Alzate Cruz
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